2. PORTO

POLITECNICO DESPACHO
DO PORTO P.PORTO/P-D64/2017

Regulamento dos Cursos Técnicos Superiores Profissionais do
Instituto Politécnico do Porto

Considerando:

~ Arevogagao, pelo Decreto-Lei n.2 63/2016 de 13 de setembro, do Decreto-Lei n.2 43/2014 de
18 de margo, que procedeu a criagao e regulamentagao de um ciclo de estudos superiores nao
conferente de grau académico designado curso técnico superior profissional;

— A alteragao, pelo Decreto-Lei n.2 63/2016 de 13 de setembro, ao Decreto-Lei n.2 74/2006 de
24 de marco, incorporando neste, com altera¢des, as normas referentes aos cursos técnicos
superiores profissionais;

— Que o projeto de regulamento foi objeto de consulta publica, nos termos do artige 101.2 do Cédigo
do Procedimento Administrativo, aprovado pelo Decreto-Lei n.2 4/2015, de 7 de janeiro, e do
n.2 3 do artigo 110.2 do Regime luridico das Instituigdes de Ensino Superior;

1. E aprovado o "Regulamento dos Cursos Técnicos Superiores Profissionais do Instituto
Politécnico do Porto” anexo ao presente despacho e que dele faz parte integrante;

2. Saorevogados: o Despacho IPP/P-055/2014 de 30 de julho, 0 Despacho IPP/P-045/2015 de
6 de maio e o Despachc P.PORTO/P-061/2016 de 3 de junho.

Instituto Politécnico do Porto, 25 de agosto de 2017

Em substitui¢ao
Despachu n*6316/2014 (2 156rie}, de 14 de maio

Delmmda Lopes
AVICE-PRESIDENTE DO POLITECNICO

LIA |



P.RPORTO

Regulamento

CURSOS TECNICOS
SUPERIORES
PROFISSIONAIS DO
INSTITUTO POLITECNICO
DO PORTO

OOOOOOOOOO
PPPPPPPPPPPPPPPPPPPPPPPPPP



iNDICE

OBIETO E AMBIT Oz it 2 o i8S e it e gl s b BT o
TIPOLOGIA DA FORMAGAQ E CARACTERIZAGAD DOS CURSOS ... o i
INTEGRACAD CURRICULAR witsssisl s oo mps S ity e i = e i v sy
CALEN DA R B S D A R e S e e e
REGIME DE INSCRIGAQ E DE AVALIAGAD ... oot e et et
REGIME DE PRECEDEM CIAS fimcic sy oot o i s i e e S 0 o e oo ety s s
REGIME DE PRESCRIC AT i s i s 3 v o S
ACOMPANHAMENTO E AVALIACAD DA UNIDADE CURRICULAR DE ESTAGIO. oo e
CLASSIFICAGAD FINALLE . 20035t i e e g e 30 S 3 5 T
PROSSEGUIMENTO DE ESTUDOS EM CICLO DE ESTUDOS DE LICENCIATURA ...
PROPINAS ..o o e A

ACAD SOCIAL ESCOLAR ..o s s

CONDIGOES DE ACESSO E INGRESS O i il S S i e i Bl s S g i B g
PROVAS PARA MAIORES DE 23 AN ity 2 s B e Syt Sobe Ao e i G b
SELECAD E SERIACAD fxteiuy s B Mttt s St it el i oiatiagt o el it e e D e 2 e
COMPETENCIAS DOS JURIS DE SELEGAD E SERIAGAD ..o
EDITAL... ... e S e O R, e i e e o e
LN DDA T U R et e L R i e et
INDIEFE RIMENT O L IMINA R 5550555 050550550505 S A R AT
EXCLUSAO DE CANDIDATOS Stk ety el e e i, s
DECH S A G e O i et o b e S B
RECLAMAGAD ..o e e et et
RETURICAGDES. .. o o et 145 151 54 1 A st
MATRICULA EAINSCRIGAD .ot et
CANDIDATURAS FORA DE PRAZO... ..o oot e
DUVIDAS E OMISS O ES iz st e i s i a2 e B e o O e S
PUBLICAGA O o i s ey O ol e S i D ] i P S P T e
APLICAGAD i 0 e B T e 0 e D e P 0 I8 i g e

2in

E-N

W W W MmO O~ ~ ~ ~ O WL Whs s B

— ot
- ot =
= oD oD a o



REGULAMENTO DOS CURSOS TECNICOS SUPERIORES PROFISSIONAIS DO INSTITUTO POLITECNICO DO PORTO

CAPITULOI
DISPOSICOES GERAIS

ARTIGO 12
OBIETO E AMBITO

0 presente Regulamento estabelece o regime de funcionamento e as regras do concurso de acesso aos

cursos técnicos superiores profissionais (CTeSP) ministrados pelas Escolas do Instituto Politécnico do

Porto {P.PORTO), nos termos do Decreto-Lei n.2 74/2006, de 24 de marco, alterado e republicado pelo
Decreto-Lein.263/2016, de 13 de setembro.

1.

ARTIGO 22
TIPOLOGIA DA FORMAGAO E CARACTERIZAGAD DOS CURSOS
O curso técnico superior profissional é umn ciclo de estudos superior ndo conferente de grau

ministrado no ambito do ensino superior politécnico.

Aos estudantes que concluam um curso técnico superior profissional & conferido um diploma de

técnico superior profissional (DTeSP), nos termas da requlamentacaa aplicavel.

O curso técnico superior profissional é constituide por um conjunto de unidades curriculares

organizadas nas componentes de formacao geral e cientifica, formagao técnica e formagao em

contexto de trabalho, esta ultima consubstanciada na realizagao de um estdgio:

a) A componente de formacao geral e cientifica visa desenvolver atitudes e comportamentos
adequados a profissionais com elevado nivel de qualificacac profissional e adaptabilidade ao
mundo do trabalho e da empresa, ampliar a formacao cultural e aperfeicoar, onde tal se revele
indispensdvel, o0 conhecimento dos dominios de natureza cientifica que fundamentam as
tecnologias proprias da respetiva drea de formagéo;

b) A componente de formacao técnica integra dominios de natureza técnica orientados para a
compreensao das atividades praticas e para a resolucao de problemas do 8mbito do exercicio
prafissional;

¢) A componente de formagao em contexto de trabalho visa a aplicagdo dos conhecimentos e
saberes adquiridos as atividades praticas do respetivo perfil profissional e contempla a execugao
de atividades sob orientacdo, utilizando as técnicas, os equipamentas e 0s materiais que se
integram nos processos de producac de bens ou de prestacao de servicos.

Tendo em vista a concretizagao da formacao em contexto de trabalho, a que se refere a alinea c) do

ndmero anterior, e a integracdo no mercado de emprego, o P.PORTO, através das suas Escolas,

podera celebrar acordos ou outras formas de parceria com empresas ou outros empregadores,
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associagbes empresariais e socioprofissionais ou outras arganizacdoes que melhor se adequem a

especificidade das formacdes ministradas, bem como as exigéncias dos perfis profissionais visados.

CAPITULODII
FUNCIONAMENTO DOS CURS0S TECNICOS SUPERIORES PROFISSIONAIS

ARTIGO 3¢
INTEGRAGAD CURRICULAR

1. Os estudantes integram-se no plano de estudas do curso em vigor no Instituto Politécnico do Porto
na ano letivo em causa.

2. As regras de transicdo de ano curricular constam do regulamento geral de regime de frequéncia e
avaliagao da Escola onde o curso é ministrado.

3. Aintegragdo no 22 ano curricular s6 sera possivel se as unidades curriculares pertencentes ao ano
em causa se encontrarem em funcionamento.

4. 0 pracesso de integragao € assegurado através do sistema europeu de transferéncia e acumulacao
de créditos (ECTS) nos termos fixados pelo Regulamentc de Reconhecimento e

Creditacao/Certificacao de Competéncias do Instituto Politécnico do Porto.

ARTIGO 42
CALENDARIO ESCOLAR

1. Em cada ano letivo o calenddrio escolar serd estabelecido pelo drgao legal e estatutariamente
competente da Escola onde o curso é ministrado, sendo divulgado no respetivo sitio da internet.

2. Do calendario escolar devem constar: os periodos das atividades letivas, de férias, de exames, das
acdes refativas a unidade curricular de estagio, e de renovacgao de inscricao.

3. Na falta de calenddrio escolar especifico é aplicdvel aos CTeSP o calendario geral da Escola.

ARTIGO 52
REGIME DE INSCRICAO E DE AVALIAGAO

1. Aos CTeSP aplica-se exclusivamente o regime de inscricao em tempo integral,
2. Na falta de regulamento especifico aprovado pelo drgao legal e estatutariamente competente da
Escola é aplicdvel aos CTeSP o regulamento geral de regime de frequéncia e avaliacdo da Escola onde

o0 curso é ministrado.

ARTIGO 6°
REGIME DE PRECEDENCIAS
Sem prejuizo da fixagdo, de outras regras especificas de precedéncias, pelo drgao legal e

estatutariamente competente da Escola, a frequéncia do Estagio estd sujeita & aprovagao até a data do
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seu inicio a, pelo menas, n-2 unidades curriculares, sendo n o niimero totai das unidades curriculares

integrantes das companentes de formacao geral e cientifica e de formacao técnica do curso.

ARTIGO 72
REGIME DE PRESCRICAO

Aos CTeSP aplica-se o Regulamenta de prescricdes do P.PORTO aprovado pelo Conselha Geral,

ARTIGO 82
ACOMPANHAMENTOE AVALIAQﬁO DA UNIDADE CURRICULAR DEESTAGIO
1. Oacompanhamento da unidade curricular de estdgio é da competéncia do orientador designado para

o efeito pelo drgdo legal e estatutariamente competente da Escola e do supervisor designado pela
entidade de acothimento.

2. A avaliagdo da unidade curricular de estagio tem por referéncia os objetivos e contetidos fixados no
respetivo plano de trabalhos definido.

3. Sem prejuizo do estabelecimento das regras especificas, a organizagdo, funcionamento,
acompanhamento e avaliagao da unidade curricular de estagio é aplicavel o regulamento geral de

regime de frequéncia e avaliagdo da Escola onde o curso € ministrado.

ARTIGO 9°
CLASSIFICAGAO FINAL

1. Considera-se aprovado no curso técnico superior profissional o/a estudante que tenha obtido
aprovacao em todas as unidades curriculares que integram o plano de estudos do curso.

2. A classificacao final expressa no intervalo 10-20 da escala numérica inteira de 0 a 20 é a média
ponderada pelos ECTS das classificagdes obtidas nas unidades curriculares que integram o planc de
estudos, sendo para efeitos de arredondamento considerado como unidade a parte decimal igual ou

superiora 5.

ARTIGO 10

PROSSEGUIMENTO DE ESTUDOS EM CICLO DEESTUDOS DE LICENCIATURA
Os titulares de DTeSP podem candidatar-se a ingresso em ciclos de estudo de licenciatura,
nomeadamente, através dos Concursas Especiais, nos termos e prazos fixados no regulamento e edital

do concurso,



ARTIGO 11°
PROPINAS

1. Pelainscrigcdo nos cursos técnicos superiores profissionais € devida uma propina anual cujo valor é
fixado pelo Conselho Geral do P.PORTO, mediante proposta do Presidente do Instituto, de montante
nao superior ao valor méximo previsto na Lei de Bases do Financiamento do Ensino Superior.

2. Conforme previsto na regulamentacdo aplicdvel, poderao ser fixados valores diferenciados de
propinas para estudantes internacionais, cuja definigdo se encontra indicada no Decreto-Lei
n.236/2014, de 10 de marco.

ARTIGO 122
AGAD SOCIAL ESCOLAR

Os estudantes inscritos nos cursos técnicos superiores profissionais sao abrangidos pela acdo socialnos
termos estabelecidos do Regulamento de Atribuicdo de Bolsas de Estudo a Estudantes do Ensino

Superior.

CAPITULO NI
CONCURSO DE ACES50 A0S CURSOS TECNICOS SUPERIORES
PROFISSIONAIS

ARTIGO 132
CONDICGOES DE ACESSO E INGRESSD

1. Podem candidatar-se aos cursos técnicos superiores profissionais:

a) Os titulares de um curso de ensino secundario ou de habilitagio legalmente equivalente;

b) Os que tenham sido aprovados nas provas especialmente adequadas, destinadas a avaliar a
capacidade para a frequéncia do ensino superior dos maiores de 23 anos, realizadas, para ¢ curso
em causa, ao abrigo do disposto no Decreto-Lei n.2 64/2006, de 21 de margo, alterado pelos
Decretos-Leis n.**113/2014, de 16 de julho, e 63/2016, de 13 de setembro,

¢) Os titulares de um diploma de especializacao tecnoldgica, de um diploma de técnico superior
profissional ou de um grau de ensino superior.

2. O liri poderd admitir a candidatura de titulares de provas especialmente adequadas destinadas a
avaliar a capacidade para a frequéncia do ensino superior dos maiores de 23 anos realizadas, no
Instituto Politécnico do Porto ou em outro estabelecimento de ensino superior, para par Escola/curso
diferente daquele a que se candidatam.

3. A candidatura a matricula e inscricdo em ciclos de estudos conducentes ao diploma de técnico
superior prafissional em que sejam exigidos pré-requisitos, esta condicionada a satisfacao dos

mesmaos.
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ARTIGO 142
PROVAS PARA MAIORES DE 23 ANOS
1. As provas referidas na alinea b) do n.2 1 do artigo anterior concretizam-se nos termos fixados no

Regulamento das provas especialmente adequadas destinadas a avaliar a capacidade para a
frequéncia do ensino superior dos maiores de 23 anos, aprovado por Despacho do Presidente do
P.PORTO & divulgado no sitio da internet do P.PORTO.

2. A classificacao final obtida nas provas especificas no ambito das provas para maiores de 23 anos é

vilida na ano civil da sua realizacao e pode ser utilizada em gualquer das fases de candidatura.

ARTIGO 152
SELECAO ESERIACAD

1. Aselegdo e seriagao dos candidatos, em cada par Escola/Curso, sao efetuadas por um Jdri nomeado
pelo Presidente da Escola onde o curso € ministrado.

2. Osjris de selecao e seria¢ao sao constituidos por docentes que lecionem no curso, ou que pertengam
a drea cientifica nele dominante, em nimero ndo inferior a trés.

3. Os critérios de selecao, de seriacio e de desempate canstam do Edital de abertura do concurso.

ARTIGO 16°
COMPETENCIAS DOS JURIS DE SELECAO E SERIACAD
Compete aos juris de selecdo e seriagao:
a) Aplicar os critérios de selecao, de seriacdo e de desempate;
b} Registar as classificactes dos candidatos em sistema informatico;
c) Submeter a homologacao do Presidente do P.PORTO o Edital de resultados e respetiva ata;
d) Apreciar e apresentar proposta de decisdo sobre eventuais reclamacdes dos candidatos e

registar essa informacao em sistema informatico.

ARTIGOD 17
EDITAL

Em cada ano letivo, o processa de candidaturas iniciar-se-a com a publicitacdo, no sitio da internet do
P.PORTQ, do Edital de abertura do concurso, onde devem constar:

a) Calenddrio das acoes a desenvolver;

b) Cursos/vagas para os quais s3o admitidas candidaturas;

¢) Condicdes de funcionamento;

d) Informacdes relativas a instrucdo dos processos de candidatura;

e} Informagdes sobre cursos que exijam pré-requisitos;

f} Critérios de selecdo e seriagao;
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g) Critérios de desempate;
h) Informagdes relativas a instrucao de reclamagao;

i) Emolumentos.

ARTIGO 18%

CANDIDATURA
O processo de candidatura é instruido nos termos fixados no Edital de abertura de concurso.
. A candidatura é efetuada onfine e estd sujeita ao pagamento da taxa prevista na tabela de
emolumentos em vigor, a qual ndo serd devolvida qualquer que seja o pretexto, nomeadamente em

caso de indeferimento liminar, exclusao ou desisténcia.

3. Acandidatura é valida apenas no ano em gue se realiza.

. Pordecisdo do Presidente do P.PORTO podera existir mais do que uma fase de candidaturas.

ARTIGD 192

INDEFERIMENTO LIMINAR

. Serao liminarmente indeferidas as candidaturas que se encontrem numa das seguintes situacoes:

a) Nao sejam efetuadas nos termos e prazos fixados no Edital;

b} Nao cumpram o pagamento da taxa prevista no periodo fixado para a candidatura;

¢) Sejam efetuadas por candidatos em situacao irregular de propinas ou com qualquer outra valor
em débito ac Instituto Politécnico do Porto, independentemente da sua natureza.

. Em caso de indeferimento liminar, os candidatos serdo notificados por via eletrdnica e através do

sistema online,

ARTIGO 20
EXCLUSAO DE CANDIDATOS

. Sao excluidos do processo de candidatura em qualquer momento do mesmo, os candidatos que:

a) Nao apresentem todos os documentos obrigatdrios referidos no Edital;

b} Seencontrem com a inscrigdo prescrita no ensino superior publico;

t} Prestem falsas declaracdes;

d) N3o satisfagam qualguer das condicdes de acesso e ingresso fixadas;

e) Infrinjam expressamente alguma das regras fixadas pelo Regulamento e Edital.

. 580 considerados nulos, todos os atos decorrentes de falsas declaragoes incluinde a prdpria
matricula e inscrigao.

. Em caso de exclusdo, os candidatos serao notificados por via eletrdnica e através do sistema online.
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ARTIGO 212
DECISAD

. Adecisao sobre a candidatura ao concurso de acesso aos Cursos Técnicos Superiores Profissionais
é da competéncia do Presidente do P.PORTO, mediante proposta do respetivo ldri, materializada sob
a forma de Edital de resultados organizado por Escola, curso e local de formagao, publicado no sitio
dainternetdo P.PORTO.

. Adecisao sobre as candidaturas exprime-se através de um dos seguintes resultados:

a) Colocadg;

b) Naocolocado;

£} Excluido.

3. Amencgao da situagao de excluido carece de ser acompanhada da respetiva fundamentacgdo.

. Do Edital de resultados devem constar os seguintes elementos: nimero do processo, nome do

candidato, critérios de seriaco, ordem de seriagdo e resultado.

ARTIGO 22°
RECLAMACAD

. Dadecisdo prevista no artigo anterior podem os interessados apresentar reclamacao, devidamente
fundamentada, nos termos e prazos indicados no Edital de abertura do concurso.

. A reclamagao € efetuada online e estd sujeita ao pagamento da taxa prevista na tabela de
emolumentos em vigor, que sera devolvida sempre que a reclamacgao seja deferida.

. Saoliminarmenteindeferidas as reclamacdes nao fundamentadas, cujos pedidos sejam ininteligiveis,
bem como as que ndo tenham sido submetidas nos termas e prazos indicados no Edital.

. Adecisao sobre as reclamagdes compete ao Presidente do P.PORTO, sob proposta do respetivo Juri,
sendo comunicada ao reclamante por via eletrdnica e através do sistema online.

. Ds candidatos cuja reclamagao seja deferida e resultar em colocacdo tém de efetivar a matricula e

inscrigdo no prazo maximo de quatro dias lteis apds a rececao da notificagao.

ARTIGO 23°
RETIFICACOES

. Quando, por causa nao imputavel direta ou indiretamente ao/a candidato/a, nao tenha havido
colocacao ou tenha havido lapso na colocacao, deve ser retificada a situagao, mesmo que tal implique
a cria¢ao de vaga adicional.

. A retificagdo pode ser desencadeada por iniciativa do/a candidato/a, no @mbito do processo de
reclamagao, ou por iniciativa do Jiri ou dos servigos da drea académica.

. Aretificacao pode revestir a forma de:

a) Colocagao;
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b) Alteragao da colocagdo;

¢) Passagem a situagao de ndo colocado;

d) Passagem a situacdo de excluido.

. A decisdo sobre as retificacdes compete ao Presidente do P.PORTO, sendo comunicada ao
reclamante por via eletrdnica e através do sistema online.

. Aretificagdo abrange apenas o/a candidato/a em que o erro foi detetado, nio tendo qualquer efeito

em relag3o aos restantes candidatos.

ARTIGO 24¢
MATRICULA E INSCRIGAO

Os candidatos colocados deverao proceder 3 matricula e inscricao nos termos fixados no
Regulamento Geral de Matriculas e Inscrigbes do Instituto Politécnico do Porto e nos prazos fixados
no Edital.

. No caso de algum candidato/a colocada desistir expressamente da matricula e inscrigao, ou nao
comparecer a realizar a mesma, 0s servi¢os da drea académica das Escolas, no prazo de trés dias
titeis apds o termo do periodo de matricula e inscri¢ao, convocardo por via eletrdnica, a matricula e
inscricao ofs) candidato(s) ndo colocado(s), por ordem decrescente de classificacao, até esgotar as
vagas au 0s candidatos.

. Os candidatos a que se refere o nimero anterior terdo um prazo improrrogdvel de quatro dias Lteis
apos a rececao da notificacac para procederem a matricula e inscriao.

. Os servicos da drea académica das Escolas convocardo por via eletronica os estudantes a apresentar
os originais dos documentos obrigatdrios carregados no sistema onfine em sede da candidatura.

. Os estudantes a que se refere o nimero anterior terao um prazo de sete dias Gteis apds a rececao da
notificagdo para procederem a apresentagdo dos documentos, sob pena de inibicdo da pratica de

quaisquer atos académicos.

ARTIGO 25°

CANDIDATURAS FORA DEPRAZO
As candidaturas a cursos técnicos superiores profissionais no decurso do ano letivo sé podem ser
aceites a titulo excecional, por motivas especialmente atendiveis, e desde que existam condigbes
para a integragao académica dos candidatos, nomeadamente a existéncia de vagas sobrantes na
Escola/Curso/Local de Formacgao pretendidos.
. A candidatura fora de prazo é formalizada através de requerimento, submetido no sitio dainternet do
P.PORTO em portal.ipp.pt, devidamente fundamentado e instruido com a documentagao aplicavel

prevista no Edital de abertura do concurso.
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3. Estas candidaturas est3o sujeitas ao pagamento acrescido da taxa por pratica de ato administrativo

fora de prazo, prevista na tabela de emolumentos em vigor.

CAPITULD IV
MSPOSICOES FINAIS

ARTIGO 26°
DUVIDAS E OMISSOES
As duvidas e omissdes resultantes da aplicagdo do presente Regulamento serdo resolvidas por
despacho do Presidente do P.PORTO.

ARTIGO 27¢
PUBLICACAO

0 presente Regulamento & publicado na 2.2 Série do Didrio da Repuiblica.

ARTIGO 28°
APLICAGAD

0 presente regulamento entra em vigor a partir do anc letivo de 2017 /2018, inclusive.
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